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1. ADSCRIPCION Y PERSONAL DEL ARCHIVO

11

. Adscripcién

* Nombre:Archivo Municipal de Alcala de Henares.
« Adscripcién del ArchivoArea de Cultura, Archivo y Biblioteca, dependiedie la
Concejalia de Cultura y Universidad del Ayuntanoeag Alcala de Henares.
» Direccion:
- Domicilio: Plaza de San Julian, n° 1, 28801
- Localidad: Alcala de Henares
- Provincia: Madrid
» Teléfonos y fax:
- Tel.: 918 770 884 — Ext.: 6702 y 6708
- Tel.: 918 883 300
- Fax.: 918 833 942
» Correo electrénicoarchivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es

1.2.Personal

A e T
INARDIE

Director Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
- NOGALES HERRERA, José Maria
Técnico ayudante de Archivo y Biblioteca. Jefe dec&6n
- PARDO CANO, Emilio (Turno: mafana)
Técnicos auxiliares de Archivo y Biblioteca

- CABRERA SILVA, M? Angeles (Turno: mafiana)
-  CALVO SOTILLOS, Angel Luis (Turno: tarde)

Personal subalterno

- BOLANOS DEL AMO, Alicia (Turno: mafiana)

- BRAVO CASCAJERO, Elena (Turno: mafana)

- CHELLE CANOREA, Angel (Turno: tarde)

- DORADO FRIAS, Maria Lucia (Turno: mafana)

- NAVAS GAMEZ, Isabel (Turno: tarde. Causa baja @ 28/09/2007)

- ROMERO CHAMORRO, Miguel Angel (Turno: tarde. El d28/09/2007 se
traslada al Archivo Municipal en sustitucion debslaNavas Gamez)

- RUIZ GARCIA, Pilar (Turno: mafiana)

- TEJEDOR VERGE, Alejandro (Turno: tarde)
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ARCHIVO MUNICIPAL

SERVICIO MUNICIPAL DE ARCHIVO Y BIBLIOTECA

RELACION ALFABETICA DEL PERSONAL DEL ARCHIVO MUNICI PAL

AO

Apellidos Nombre Condicién Categoria Antigiiedad
BOLANOS DEL AMO Alicia CFD Pedn 11 01 1982
||BRAVO CASCAGERO Maria Elena Interina Subalterna 01 07 2004
lcABRERA  sILVA Ma Angeles Funcionaria | Técnico Auxiliar | 26 10 1992
lcaLvo SOTILLOS  Angel Luis Funcionario | Técnico Auxiliar | 16 = 8 = 1995
||CHELLE CANOREA Angel Funcionario Subalterno 15 6 | 1995
IborRADO  FRIAS M2 Lucia Contratada Pedn 25 11 2005
INAVAS GAMEZ Maria Isabel Interina Subalterna 01 | 10 2004
||NOGALES HERRERA José Maria Funcionario Director Area 01 10 . 1980
||PARDO CANO Emilio Funcionario | Jefe de Seccion 25 02 1983
||ROMERO CHAMORRO  Miguel Angel Funcionario Subalterno 15 09 1999
RUIZ GARCIA Pilar Interina Subalterna 31 01 2005
TEJEDOR VERGE Alejandro Funcionario Subalterno 15 02 | 1989

‘ 2. INSTALACIONES Y METROS LINEALES DE CAPACIDAD DEL ARCHIVO

2.1. Instalaciones

a) Central del Servicio Municipal de Archivos y Bibliatecas El Archivo utiliza las
siguientes instalaciones del edificio:

« Oficina de direcciénse encuentra en la primera planta. Tiene 20 m
aproximadamente.

« Oficina de trabajo técnicase encuentra en la primera planta. Tiene 20 m
aproximadamente.

+ Sala de lecturase encuentra en la planta baja. Tiene 156lividida en zona de
trabajo del personal del Archivo y zona de leciucansulta para los usuarios.

» Depdsitosse encuentran en la planta s6tano. Durante e2@@io se han utilizado
cinco depdositos. El Depdsito numero 5, Comparseajtiliza por el Archivo y la
Hemeroteca.

El mobiliario queda reflejado en el Inventario derigs del Archivo Municipal.

b) Archivos de oficina: hay varios depdsitos en la Casa Consistorial p®&mrganismos
descentralizados, custodiados\ik pot las propiashafiogestoras.
e,
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2.2. Metros lineales de capacidad del Archivo Munipal

N° de Depositg Nombre M? |Metros lineales
Deposito 1 Division Historica 50 7 346,60 ml/l
Depoésito 2 Division AdministrativeB00 nf| 1.599,94 ml/l
Deposito 3 Protocolos | 30°m 217,94 m/l
Deposito 4 Protocolos I 21m 227,60 m/l
Depésito 5 Compartido - 1.790,36 myl
Total: | 4.182,44 m/l

DESGLOSE DE LOS DEPOSITOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL

DEPOSITO 1°(DIVISION HISTORICA)

Metros TotalesMetros ocupadodVetros libres

Mueble compacto 1: 297,00 m/l 297,00 m/l 0,00m/I
Estanterias tradicionales: 49,60 m/I 49,60 m/ 0,00m/I
Total:  346,6( m/l 346,6( m/l 0,0C m/l

DEPOSITO 2°(DIVISION ADMINISTRATIVA)

Metros TotalesMetros Ocupadasletros Libres

Mueble compacto 1: 72,00 m/l 72,00 m/| 0,00 m/I
Mueble compacto 2: 99,00 m/l 99,00 M/I 0,00 m/l
Mueble compacto 3: 148,50 m/| 148,50 m/I 0,00 m/I
Mueble compacto 4: 252,00 m/| 252,00 M/l 0,00 m/l
Mueble compacto 5: 425,00 m/l 397,80 m/l 27,20 m/l
Mueble compacto 6: 425,00 m/l 373,15 m/l 51,85 m/l
Estanterias tradicionales: 178,44 m/l 166,74 M/l 11,70 m/I

Total: 1.599,94 m/l 1.509,19 m/I 90,75 m/l

DEPOSITO 3°(PROTOCOLOS )

Metros TotalesMetros OcupadoMetros libres

Mueble compacto 1: 200,00 m/l 200,00 m/l 0,00m/l
Estanterias tradicionales: 17,94 m/l 17,94 m/l 0,00m/I
Total: 217,9: m/l 217,9: m/l 0,0C m/l

DEPOSITO 4°(PROTOCOLOS II)

Metros TotalesMetros Ocupadoletros Libres
Mueble compacto 1: 227,60 m/l 84,99 m/l  142,61m/l
Total:  227,6(m/l . 84,9¢ m/l 142,6: m/l
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DEPOSITO 5°(COMPARTIDO)

Metros TotaledMietros Ocupadosletros Libres

Mueble compacto 1: 93,60 m/Il 93,60 m/I 0,00m/l
Mueble compacto 2: 264,00 m/l 264,00 m/l 0,00m/I
Mueble compacto 3: 319,44 m/l 317,20 m/l 2,24ml/
Mueble compacto 4: 541,44 m/l 460,96 m/l 80,48ml/l
Mueble compacto 5: 524,76 m/| 0,00 m/l  524,7¢ml/l
Estanterias tradicionales: 47,12 m/l 47,12 m/| 0,00m/I

Total: 1.790,3i m/l 1.178,8' m/l 611,4" m/l

Metros TotaledMetros Ocupadasletros Libres
| TOTAL ARCHIVO: 41824 m/l  3.341,6/m/l  840,8: m/l |

La capacidad total en metros lineales durante @l28®7 no ha variado con respecto al afio
anterior.

2.3. Crecimiento del Archivo Municipal

ANO M/L OCUPADOS

2006 3.224,55 m/l

2007 3.341,60 m/l
Diferencia: 117,05 m/l

ESPACIO LIBRE EN EL ARCHIVO
MUNICIPAL EN EL ANO 2007

W 20%
O Ocupados
M Libres
080%
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ESPACIO LIBRE EN EL ANO 2006

O Ocupados
M Libres

3. FONDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO

3.1. Altas

3.1.1

Ingresos por compra:

Con fecha de 28 de diciembre se compran tres dodosi@otariales manuscritos,
por valor de 156 € a la Libreria El Renacimiento |a& calle Huertas, 49. Los tres
manuscritos son de fecha 1648 — 1669 — 1800

3.1.2 Ingresos por depésito:

Se han recibido dos transferencias de protocoltasiates. Han ocupado 5,90 m/l.

[0} o
N°| Fecha Notarios Fechas extrema X .de Ml M/L
Hojas | Protocolos
1| 22/01/2007" Rodriguez Tapia 1980-1981 1 24 2,34
(San Fernando de Henares)
2 23/01/2007J. M.2 Vieitez Lorenzo (Torrejon) 1981 1 34 3,54
TOTAL: 1980-1981 2 58 5,90
3.1.3 Ingresos extraordinarios:
Se han recibido dos ingresos de documentacion rdetea especial, al carecer de
cualquier tipo de instrumento de descripcion.
N°| Fecha Unidad Administrativa Fechas extrema] Cdédigo | Cajas/libros | M/L
1 | 09/02/2007Obras 1983-1993 2.5.0.( 45 3,92
2 | 09/02/2007Rentas y Exacciones 1974-2006 3.4.0.0 64 1,56
TOTAL.: 109 11,48
ALA DE NENARES, CIUBDAB /0 anccesracca pLTRIMEONIO DE LA HUMRANIDAD
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3.1.4 Ingresos ordinarios:
En el afio 2007 se han recibido 28 transferencidasdeficinas municipales. Estas
transferencias se han hecho a través de 92 hojadad@n de entrega. El espacio
ocupado por las 2.203 unidades de instalacionferadas es de 257,80 m./l., y las

fechas extremas de la documentacion va de 19787 20

Concejalia de Cultura y Universidad

Area de Cultura, Archivo y Biblioteca
Archivo Municipal

N9 Fecha | Unidad Administrativa | Cédigo |[Fechas extremalN° HojagCaja/libro| M/L
1]29/01/200y Policia Local 2.10.4.2 1993-2005 2 39 7,61
207/02/200Y  Gestidn Tributaria 3.4.3.9 2002-2005 6 253 31,14
3(13/02/2007  Gestidn Tributaria 3.4.3.9 2005 3 60| 7,06
4(09/02/200F  Gestidn Tributaria 1.3.0.10 1990-2000 1 6 0,94
5|14/02/200y  Gestidn Tributaria 3.4.3.17 1974-2003 2 21 1,59
614/02/200F  Gestion Tributaria 3.4.3.17 1979-2005 2 29 3,44
7114/02/2007  Gestidn Tributaria 3.4.3.9 1983-1993 2 36| 4,81
814/02/2007  Gestidn Tributaria 3.4.3.17 1997-2003 3 65 7,08
9|15/02/2007  Gestidn Tributaria 3.4.3.1 1996-2001 1 21| 2,42
10[21/03/2007  Gestion Tributaria 3.4.3.1 1993-2004 3 98| 10,993
11j28/03/2007Y  Oficina de Turismo 2.8.8.0 1993-2001 1 9| 0,99
12/17/05/2007 Policia Local 2.10.6.10 1998-2004 3 21 4,9(
13[21/05/2007 Tesoreria (Ingresos) 3.5.10 1991-2002 4 11614,94
14113/06/2007 Intervencion 3.3.1.G 2000 8 184 22,9(
1504/06/200FAlcalé Desarrollo (OPEA.10.13.0  2001/2007 1 293 | 21,63
16(11/06/200Y7 Alcaldia 1.2.1.0 1987/2007 11 191| 21,3
17/21/06/200¥Intervencion-Eco. Presup3.3.1.0 1985-2005 5 128 | 13,94
18121/06/2007 Intervencion 3.3.1.G 2001 10 234 | 29,01
19129/06/200Y7 Alcaldia 1.2.1.0 2003-2007 1 9 0,78
20(18/07/200Fy  Rentas. Vehiculos 3.4.3.13 2000-2005 5 64 82
21114/09/200F Concejalia de Hacienda 1.7.1.0 2003-2004 1 g 0,7(
22/01/10/2007 Concejalia de Hacienda 1.7.1.0 1992-2001 1 g 0,7(
23001/10/200F Concejalia de Hacienda  1.7.1.0 1987-200p 2 29 2,94
24[17/10/2007 BPM Cardenal Cisneros  2.8.3[9 1999-2001 1 4 0,50
25(12/11/200F  Registro General 2.1.23 2003-2006 5 129 10,2(
26(14/11/200Y Intervencion 3.3.1.G 1989-2003 4 99| 15,2}
27(21/11/200Y Intervencion 3.3.1.G 2001-2002 2 20| 7,84
28[28/12/200Area Cultura, Archivo y B.2.8.3.0 2006 2 33 3,9¢
TOTAL: 1974-2007 92 2.203 [257,8(

Observaciones: la relacion de entrega de 14/10/288lfizada por Intervencion son 176
libro en 20 cajas.

El crecimiento total de documentacidén recibida en leafio 2007, ha supuesto la
ocupaciéon de 275,18 metros lineales.
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3.2. Bajas

3.2.1 Bajas por Expurgo
Durante el afio 2007 no se ha realizado expurgondgima serie documental.

3.2.2 Bajas por Transferencia
Durante el afio 2007 no ha habido ninguna baja gterancepto.

3.2.3 Bajas extraordinarias
El dia 18 de octubre, se retiran dos documentgiaies del Archivo Municipal, a
peticion de Gustavo Severien Tigeras, Primer Teéaida Alcalde. Los documentos
son los relacionados a continuacion:

- Plano de conjunto del Proyecto de Urbanizacion Balque Cientifico
Tecnologico (fase 1) del Campus de la Universiadbed Alcala de Henares.
(Madrid)

- Carta de Angel Miguel Garcia de la Chica Pastoed@ar Gerente del Parque
Cientifico Tecnoldgico de la Universidad de Alcaldllmo. Sr. D. Bartolomé
Gonzalez Jimeénez Alcalde-Presidente del Ayuntamidet Alcala de Henares,
remitiendo el Plano de las calles del Parque ¢ieatl ecnoldgico.

Los documentos se han extraido de la caja N° 1. SEJ® DE
ADMINISTRACION DEL PARQUE CIENTIFICO TECNOLOGICO DELA
UNIVERSIDAD DE ALCALA DE HENARES. Esta caja correspde a la relacion
de entrega de fecha 11 de junio de 2007, remitda[raldia. En el lugar donde se
encontraban los originales se han depositado dwas;gor orden del Director de
Area de Cultura, Archivo y Biblioteca.

3.2.4 Bajas por destruccion de duplicados y fatpias:

— Documentacion inventariada:
Destruyendo expedientes de obra mayor duplicadbsrsereado 1.177 huecos
en cajas con signatura. Se han ocupado 70 huemds, gue quedan 1.107.

— Documentacion sin inventariar:
Se estan destruyendo los proyectos de obra duplicadistentes entre la
documentacion de Comision de Gobierno y del “Arohde Obras’En total se
ha generado un espacio en el afio 2007 de 158,13 m/I

3.2.5 Documentacién que falta en el Archivo Muipeal a 31 de diciembre de 2007

Signatura |Documento ARo Caodigo Observaciones
Sin signatura| Caja del libro de bautismo de¢ la Material de
Parroquia de Santa Maria exposicion
e,
b
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3.3. Nivel de descripcion del fondo documental déirchivo Municipal
3.3.1 Fondo Municipal (no esta incluido el fondwmtarial)
3.3.1.1 Documentacion en soporte papel
Durante el afio 2007 el trabajo de descripcion tia trospectivo, es decir, se
ha centrado en volcar la documentacion ya inveadaren la base de datos. Por

tanto, la situacion apenas a tenido variacion tafie 2006:

» Documentacién inventariada del fondo municipal: 1.266,30 m/I

« Documentacion sin inventariar: 1.772,37 mll

» Espacio libre: 840,84m/I
Total: 3.879,51 m/l

* Documentaciéon del fondo notarial: 30288
Total Archivo: 4.182,44 m/l

SITUACION ACTUAL DEL FONDO DOCUEMTAL
DEL ARCHIVO MUNICIPAL

7%

20%

@ Espacio libre
l Inventariada

43% O Sin inventariar

O Protocolos

La documentacion inventariada abarca de la sigandteg. 1 a Leg. 10.103 y de
la signatura Leg. 11.000 a 11.771. En total soB7¥Dcajas las que contienen
documentacién inventariada y contiertgh928 expedientes

3.3.1.2 Aplicacion informatica del Archivo
Durante el afio 2007 se ha continuado con la des@nipretrospectiva de

expedientes. A 31 de diciembre teneri6523 registros informaticos que se
dividen segun las secciones en:
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L™
it
QAR RT AR [ AN e 5 T T TR AR T T3y 2
/2 PATRIMEONIO BE LA HUMANIDAR

L@ L A BE FIER [MERES, GO [E/N[D "
MALGEANLA o[ [[ERNAVRE e \5 [ &, BIAD ALCALA PATRIMONIO MUNDIAL

Plaza de San Julian, n° 1 — 28801 Alcala de Henares — Tfno.: 918770884 — Fax: 918833942
C.el.: archivomunicipal@ayto-alcaladehenares.es - http://wwwayto-alcaladehenares.es



11

Concejalia de Cultura y Universidad

- 1.0.0.0 Organos de Gobierno:

- 2.0.0.0 Administracion general y servicios:

- 3.0.0.0 Hacienda:
- 5.0.0.0 Fondos no municipales:

Area de Cultura, Archivo y Biblioteca

Archivo Municipal

697 regstro

22 48gistros

387 registros

7 teoss

Total: 25.523

Durante el aifilo 2007 se han realiz2d23 nuevos registros.

3.3.1.3 Materiales especiales

registros

Esta documentacion esté inventariada. La situadedesta documentacion es la

siguiente:
Formato Documentacion |Fechas extremay N° de documentos| Metros linéales
Microfilm de 35 mm.| Pocumentacion 1235-1950 3.838 rollos 24'24 ml|
historica
Microfilm de 16 mm. fg(é)eéa de Madrid 1711-1983 726 rollos aprox. 2'34 m/|
Microfichas BOE 1984-1991 3.750 fichas aprox. os/Y
Microfichas Registro Mercantil 1990 222 fichas
Microfichas El Pais 1976-1994 9.608 fichas aprox. ’'11In/l
Microfichas BOCM 1983-2003 9.218 fichas aprox. 0]92]4)
. , 45 cajas
2]-
Fotografias Varios [19107]-2005 (1.416 reportajes) 5.00 m/l
Negativos Varios 806 fotogramas
Laminas Varios 49 albumes
(248 laminas) ,
- 1'6 m/l
Postales Varios 16 album
(173 postales)
TOTAL: 3561 m/l

3.3.2 Fondo notarial

Se han incluido en el inventario informatizado 3@sprotocolos notariales remitidos en
el ultimo afio. A 31 de diciembre, hay depositadosek Archivo Municipal2.527
protocolos notariales Ocupan un espacio 62,93 m/l.

A DE MENARES, CIUBAD
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4. INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

El Archivo Municipal dispone de los siguientes ingtentos de descripcion:

GUIAS:

» GUIA del Archivo Historico Municipal de Alcala dedrares / direccion Ana Dupla del
Moral: - Madrid : Consejeria de Cultura y Deporteld Comunidad de Madrid, DL
1987

INVENTARIOS:

» Inventario de la Division Histérica. [Formato fiabe Fechas extremas: [1235] — 1950
aproximadamente]

*= Inventario de la Division Administrativa. [Formafichero y aplicacion informatica en
proceso de descripcion. Fechas extremas: 1950-2007]

» |nventario de Protocolos Notariales. [Base de datos

» Inventario topogréfico. [Formato fichero]

» Inventario de la Biblioteca auxiliar. [Base de dhto

CATALOGOS:

» ARCHIVO Municipal de Alcala de Henares. Catalogolaelocumentacién Medieval
del Archivo Municipal de Alcala de Henares (sigl&I-XIV) / Antonio Castillo
GOmez, Carlos Saez Sanchez. — Alcald de Henarekcioi de Antonio Castillo y
Carlos Séez, 1992

INDICES:

= CASADO ARBONIES, Francisco Javier. indice de loschmentos del Archivo
Municipal de Alcala de Henares, Seccion Historeahre Universidad y Colegios /
Francisco Javier Casado Arboniés. — Alcala de Henar Servicio Municipal de
Archivos y Bibliotecas, DL 1990

EDICION DE FUENTES:

= ALCALA DE HENARES [Ordenanzas y fueros, 1509]. Qudazas y fuero de la villa
de Alcald de Henares. — Madrid : Consejeria de &udan y Cultura; Alcala de
Henares : Centro Internacional de Estudios HistériCisneros : Ayuntamiento, DL.
1999

= ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES. Archivo Muncipal: Imagen
gréfica. — Alcala de Henares: Fundacion ColegioRisl, DL. 1988

= ESPANA. Rey (1665-1700: Carlos Il). Concesion delld de Ciudad a Alcala de
Henares por S. M. el Rey Carlos Il: edicion conmeatiga de su tercer centenario
(1687-1987)/ [preparada por el Servicio de Archiydbliotecas del Ayuntamiento de
Alcala de Henares]. — Alcala de Henares : Ayuntatoiel 987

= EI FONDO medieval del Archivo Municipal de Alcalé dHenares / Carlos Saez,
Antonio Castillo, - Alcala de Henares : UniversidBd. 1992

» FUENTES documentales de Medio Ambiente en Archiwdsnicipales de la
Comunidad de Madrid. — Madrid: Comunidad consejgeidMedio Ambiente, 1999

= JORNADAS sobre fuentes locales y regionales paraliloria de América: los
archivos de Alcala de Henares y Guadalajara (189.18Icala de Henares). Fuentes
locales y regionales para la Histoyia de Ameérioa:Archivos de Alcala de Henares y

N “
po
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Guadalajara [Actas de las | Jornadas...]/ Javisa@a Arboniés [et al.]. — Alcala de
Henares : Servicio Municipal de Archivos y Biblio&s, imp. 1989

= SAEZ, Carlos. Los pergaminos del Archivo Municipa Alcala de Henares / Carlos
Saez. — Alcala de Henares : Universidad, DL. 1990

= TEXTOS para la Historia del Espaiiol Ill. Archivo Kiaipal de Alcala de Henares
Division Historica/ edicion, introduccion e indicEkrentino Paredes Garcia. — Alcala
de Henares : Universidad, DL. 2005

= TORRENS ALVAREZ, Maria Jesus. Edicion y estudiglifstico del Fuero de Alcala
(Fuero Viejo) / Maria Jesus Torrens Alvarez. — Mage Henares : Fundacion Colegio
del Rey, DL. 2002

| 5. BIBLIOTECA AUXILIAR DEL ARCHIVO |

Se encuentra principalmente en la sala de lectueec@so de los usuarios y una pequefia
coleccién sobre archivistica en la oficina del Avohpara uso del personal técnico. Durante el
afio 2007 la coleccidon se ha incrementado en 98slitsumando un total de 550 titulos. (36
m/l) Estos fondos son catalogados por la Bibliofeéghalica Municipal Cardenal Cisneros.

| 6. SERVICIOS DEL ARCHIVO MUNICIPAL |

6.1. Horario de atencion al publico

- Horario de invierno:
* De 2 de enero a 14 de junio inclusive:
- De lunes a viernes: de 8:35 a 21:40 h.
- Sébados: de 10:05 a 13:55 h.
* De 17 de septiembre a 30 de diciembre:
- De lunes a viernes: de 8:35 a 21:40 h.
- Sébados: de 10:05 a 13:55 h.

- Horario de verano:

 De 15 a 30 de junio:
- De lunes a viernes: de 9:35 a 20:40 h.
- Sabados: 10:05 a 13:55 h.

* Julio-agosto:
- De lunes a viernes: de 8:00 a 14:00 h.
- Semana de ferias (21-25 de agosto): de 9:00 a 14:00
- Séabados: -

e De 1 a0 de septiembre: de 8:00 a 14:00

e De 11 a 16 de septiembre:
- De lunes a viernes: de 9:35 a 20:40 h.
- Sabado 15 de septiembre: 10:05 a 13:55 h.

Durante el afio 2007 el Archivo Municiipal ha cerrgdo los siguientes motivos:
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- El viernes, dia 18 de mayo, se cierra a partiradelD:30, por la celebracion de Santa
Rita, patrona de los funcionarios.

- El sédbado, dia 23 de junio, se cierra debido a tltpersonal.

- El viernes, dia 22 de diciembre, se cierra a pdgitas 12:00 h., con motivo del vino
ofrecido por el Alcalde por las fiestas navidefias.

6.2 Acceso al archivo municipal

v RHENARES, GIURAME

Investigadores

Para consultar el fondo municipal, se ha solicité@oacreditacion de una tarjeta de
investigador de un archivo de caracter estatal ® carta de presentacion dirigida al
Director de Area de Cultura, Archivo y Biblioted&. archivo Municipal expide su propia
tarjeta de investigador. Si la consulta tiene urdatar eventual, se conceden pases
quincenales.

Las cartas de presentacién de personas que pretehtener una tarjeta de investigador o
un pase personal han de ser individuales, concegtds que se refiere a las personas a
guienes presentan; una carta para cada persomicando los datos personales (nombre,
dos apellidos) asi como la descripcion concrethirdbajo a realizar, y su consideracion
académica (tesis, tesina, etc.)

Por otra parte, también se atiende a todo invekiiggue presente su DNI, tal como esta
establecido en el Real Decreto 1266/2006, de S&dembre, por el que se deroga el Real
Decreto 1969/1999, de 23 de diciembre, por el gqueegula la expedicion de la tarjeta
nacional de investigador para la consulta en lohiawss de titularidad estatal y en los
adheridos al sistema archivistico espafiol, enléive a los archivos de titularidad estatal
dependientes del Ministerio de Cultum.Q(E. 24-11-2006)

En tanto no se disponga de reglamento aprobado glafechivo Municipal, esta a
disposicion de los investigadores, usuarios dehmjstoda la documentaciéon de mas de
cincuenta afios de antigledad, que podra ser cadauiempre que dispongan de la
credencial de investigador. En el caso de los egptb se atendera a la fecha del ultimo
documento.

Quienes, como usuarios, deseen la consulta de @mtaoldn mas reciente, habran de
solicitarlo, acreditando su interés. Esa solicéeda informada por el Director del Area de
Cultura, Archivo y Biblioteca, u otro en quien dgle.

Se hace salvedad de todo lo indicado en la l1e¥98&/, de 25 de junio, del Patrimonio
Historico Espafiol, y de aquellos documentos retisgubr deterioro.

Los investigadores que deseen consultar documéntaciterior a 1700 que se encuentre
microfilmada, la consultaran mediante este sopdfigando no estén disponibles los
lectores por estar ocupados o por encontrarsepesitos, se facilitara el original. La
documentacién notarial es accesible después delicwmep afos.

Si un investigador encontrara ilegible el microfilm pondra en conocimiento de los
técnicos para que autoricen la consulta direct enginal.

Las mismas normas se aplicaran al servicio de gegfi@, por lo que el investigador
facilitara la signatura del microfiim. Para el mande la documentacién, es obligatorio
utilizar guantes desechables.
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Ciudadanos en general

El acceso a la documentacion administrativa esigrtaba todos los ciudadanos que lo
soliciten. En caso de ser documentacion restripgidberan presentar la documentacion
acreditativa que asegure su vinculacion con lacidetirealizada. Se reserva el acceso a
aquella documentacion que por sus condiciones deeceacion asi lo requiera o estar
dentro de los casos previstos en la ley. (Art. 1@ la Constitucion Espafiola y Art. 57 de
la Ley de Patrimonio Historico Espafiol.)

Ayuntamiento

Las peticiones de documentacion procedentes dendepeias municipales se tramitaran
mediante escrito razonado firmado por el jefe defi@ina correspondiente, y tramitado a
través del correo ordinario interno del AyuntamieriEn el escrito se hara constar si se
precisa de copia reprografica. Cuando la informaogguerida tenga caracter de urgente se
podra tramitar via fax, pero haciendo constar gsartstancia.

6.3. Servicios que presta

Sala de consulta y lectura:

Para usuarios cientificos y no cientificos. Siramlbién de sala de lectura a la Biblioteca
Cardenal Cisneros y Hemeroteca Municipal para samslds antiguos. Cuenta con
biblioteca auxiliar. Tiene en total 25 plazas, de tuales 18 son de lectura, 5 para los
lectores de microformas y 2 para la Biblioteca Aaxi

Servicio de reprografia:

Compuesto por fotocopiadora, dos lectores reprodesty reproduccion fotografica. El
personal del Archivo atiende, ademas de los pragsosirios del Archivo, las necesidades
internas de todo el Servicio Municipal de ArchivBiplioteca.

Servicio de microfilm:

Toda la documentacion historica, hasta el afio 19Q0@arte de la documentacion hasta
1950 aproximadamente, estd microfilmada. Para swrke el Archivo dispone de dos
lectores-reproductores de microformas, dos lecta@esmicroformas, y un lector de
microfichas.

Servicio de informacion, orientacion y asesoramient

Sobre el fondo documental y servicios que prestsr@iivo, a investigadores, ciudadanos
y al propio Ayuntamiento, ya sea personalmentetgiéfono, por escrito, etc.

Servicio de informacion a través de la Web munidipa

En la pagina Web del Ayuntamiento se encuentranmdgcion sobre la direccion, horario,
servicios que presta y estadisticas del Archiveo€datos se actualizan semestralmente.
Esta informacion se localiza en el desplegable fggmiento. Dentro de Ayuntamiento en
Cultura y Cooperacion, y dentro de Cultura en alt@olo Archivos y Bibliotecas.

Préstamo de la documentacion:

Para la gestion administrativa de las oficinas wipales, para resoluciones judiciales, para
exposiciones, etc. El Archivo Municipal ejerce fasciones de archivo central, intermedio
e historico. No existe préstamo personal.

Extension cultural:

Visitas guiadas, exposiciones, conferencias, etc.
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6.4. Servicios prestados durante el afio 2007
6.4.1. Presencia de usuarios

- Las franjas horarias con mas presencia en el Aodmavsido de 11:00 h. a 13:00 h. de la
mafana, siendo las 12:00 h. la de mayor presecoraun 13,48% del total. Las de
menor presencia han sido la primera hora, tantta eeafiana como de la tarde: 8:30 y
15:00, con un 0,20% y 0,93% respectivamente.

- El mes con mas asistencia fue mayo con 178 vistagjido de febrero con 172, y los
gue menos fueron agosto y septiembre, con 46 ysias/respectivamente.

- La presencia de usuarios en horario de mafanadoadsl 53,66%, por la tarde de
46,35% teniendo en cuenta que julio y agosto tremario de verano.

- Enlos anexos aparece el resumen del analisisedernmia de usuarios.

6.4.2. Consultas

- Ayuntamiento:
El nimero de visitas realizadas a la Sala de |lmashires por parte del personal
municipal fue de 55, consultando 122 expediente8 gnicrofiimes. Las consultas
telefénicas que hicieron al Archivo fueron 29 y fasticiones por escrito 111. Se han
realizado 123 busquedas documentales para resptaslelemandas municipales. El
siguiente cuadro muestra los departamentos pedidas) el nimero de busquedas
realizadas y las busquedas de documentacion pa&smes

=
En. Feb. Mar. Abr. Ma. Jun. Jul. Ag. Sept. Oct. Nov. Dic. | TOTAL
Alcaldia 1 2 3
Area Juridica de licencias 1 1
/Asesoria Juridica 1 1 2
Centro Municipal de Salud 1 1
||C0ncejalias 1 1 2
||Discip|ina urbanistica 1 1 2
||Educacién 1 1
||Estadistica 2 1 1 2 6
||Grupos politicos 1 1
||Industria. Seccién Técnica 5 4 2 9 3 4 5 2 34
||Infraestructuras 1 1
||Intervencic’)n 5 5
||Medi0 Ambiente 11 2 1 1 5
lobras Particulares 2. adalbtdailz ddgtat e iz 17
||Patrimonio y Seguros 1 1 1 2 5
||Persona| 1 1 2
Rentas-Gestion Tributaria 10 2 1 1 14
S.M.A.B. 2 1 2 1 3 9
Tesoreria 12
TOTAL:| 9 | 13 12 7 1 13 11 11 2 123
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De los otros centros del Servicio, el personal wipal consultd en la Sala de
Investigadores 2 libros de la Biblioteca de Deodéd la Biblioteca Cardenal Cisneros.

- Otras administraciones:
Hubo 10 visitas en sala, y consultaron 4 expedseer teléfono realizaron 8 consultas.
Hubo 8 peticiones por escrito. Por correo elect@r8l, todas de la Notaria de José
Maria Moreno Gonzalez. El numero de busquedas dectaies es de 250,
mayoritariamente protocolos notariales y de la aistracion de justicia.

- Investigadores:
En el afio 2007 se han registrado 15 nuevos inaektrgs. El total de investigadores
registrados en el Archivo Municipal es de 538.
Durante el afno han utilizado el Archivo 33 inveatigres. Estos investigadores
realizaron 283 visitas a la Sala del Archivo. Ela ebnsultaron 532 expedientes, 125
microfilm y utilizaron 92 libros de la bibliotecarsliar. Las consultas telefénicas fueron
3y el numero de busquedas documentales que genduar de 35.
De los otros centros del Servicio, los investigadoiconsultaron en la Sala de
Investigadores 2 documentos histéricos de la Heteeaoy 45 libros de la Biblioteca de
Depésito de la Biblioteca Cardenal Cisneros.

- Ciudadanos:
Visitaron la Sala del Archivo 527 veces. ConsultaBd2 expedientes, 75 microfiimes y
101 veces la biblioteca auxiliar. Las llamadasféelieas fueron 52 y las solicitudes por
escrito (de Registro General, en Sala, o por catecronico) fueron 260. EI nimero de
busquedas documentales que se realizaron paraeatsids solicitudes fue de 254.
De los otros centros del Servicio los ciudadanosglbaron 15 documentos historicos de
la Hemeroteca y 20 libros de la Biblioteca de Dépdde la Biblioteca Cardenal
Cisneros.

- Totales:
En total, las visitas en sala fueron 875. Se aftiim 1.000 expedientes y 208
microfilmes. Utilizaron la biblioteca auxiliar 19&ces. Las consultas telefonicas fueron
92 y el numero de busquedas documentales que geméodos los usuarios fue de 662.
Respecto a la documentacion historica de la Hemsaose consultaron en la sala del
Archivo 17 documentos y de la Biblioteca 67 libesstotal.

6.4.3. Reprografia

En total, a los usuarios del Archivo se les ha besl244 fotocopias de documentos
originales o sacadas de microfilmes, de los cua@81 fueron hechas en formato DIN-
A4, 732 en formato DIN-A3, 183 de planos de divelsonato y 948 fueron copias
autenticadas. En soporte digital se hicieron 7 @B gpntenian un total de 141 ficheros.
Desglosado por usuarios, la situacion es la queesig
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* Ayuntamiento 1.181 fotocopias en formato DIN-A4, 28 en form&itiN-A3, y 21
planos en diversos formatos.

» Otras instituciones58 fotocopias en formato DIN-A3 y 855 copias atitadas.

* Investigadores742 fotocopias en formato DIN-A4, 57 en formattNEA3 y 4 CD-
Rom con 124 ficheros.

* Ciudadanos 1.458 fotocopias en formato DIN-A4, 589 en form&@IN-A3, 93
fotocopias compulsadas, 162 fotocopias de planaistintos formatos y 3 CD-Rom
con 17 ficheros.

El contador de la maquina fotocopiadora marcaba/@1Rr007 58.075 fotocopias y a
31/12/2007 98.734 fotocopias. En total se han hd€h@59 fotocopias a lo largo del afio
2007.

En el lector-reproductor IB1 el contador de la mé@gumarcaba a uno de enero 7.420
fotocopias y a treinta y uno de diciembre 7.916dopias. Se han hecho en este afio 496
fotocopias.

En el lector-reproductor IB16 el contador de la oidg marcaba a uno de enero 8.694
fotocopias y a treinta y uno de diciembre 8.928dopias. Se han hecho en este afio 234
fotocopias.

El nimero de total de fotocopias realizadas enelctores-reproductores de microfilm es
de 730.

6.4.3.1 Recaudacion de tasas por reprografia
- La ordenanza fiscal n® 8 reguladora de la tasaegpedicion de documentos

administrativos, en su Titulo VII Tarifas, estalidegara el afio 2007 las
siguientes precios:

4. Planos:
a) Formato A-O 18,00 €
b) Formato A-1 8,80 €
c) Formato A-2 4,45 €
d) Formato A-3 2,20 €
e) Formato A-4 1,50 €
7. Trabajos en reprografia y similares: Fotocopiasadirpde un original en
papel:

- Formato folio:0,15 €
— Formato DIN A4: 0,15€
— Formato DIN A3: 0,17 €
16. Por expedicion de copias de documentos en formatpgrte digital:
- Por cada CD-r 1,00 €
- Por cada DVD 2,00 €
— Por cada fotograma que se incluya ademas 0,50 €
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- El dinero recaudado por estos conceptos se emntnegaualmente a Depositaria.
En el afio 2007 se ha recaudddab6,54 §175.793 pesetas)

6.4.4. Préstamo documental

- Ayuntamientosolicitaron el préstamo de 69 expedientes, ydemelto 64.

- Otras administracionesA la Empresa Municipal Promocion de Alcala se &= un
préstamo de 24 documentos para la exposicion daetr@Cele Interpretacion “Los
universos de Cervantes”.

- Instituciones privadasEl notario-archivero interino José Maria MorenonZalez a
hecho 31 peticiones para el préstamo de 233 priogda devuelto 260.

- Particulares -

En total se han hecho 326 préstamos y se han deAa24.
6.4.5. Extension cultural
6.4.5.1. Visitas guiadas

Se realizaron 5 visitas guiadas, de una duraciGoxapada de una hora y
media.

N° VISITAS GUIADAS FECHA
Visita al Archivo de Rafael Simancas, candidatogiorf

1 |PSOE a la Comunidad de Madrd 30/01/2007
Visita guiada del Curso de Archivos de la Univeasid

2 de Alcala (25 alumnos). Horario: 10:00 / 11:45 23/02/2007

3 Visita guiada del Centro de Estudios Profesiongl8s 16/05/2007

alumnos). Horario: 17:00 / 19:30

Visita guiada del Curso de Archivos Municipaledale)
4 | Federacion Madrilefia de Municipios (18 alumnos).| 23/06/2007
Horario: 17:45/19:30

Dos visitas guiadas a estudiantes norteamericanos
cursando estudios en el Instituto de Estudios

5 |Norteamericanos de la Universidad de Alcala. (45 | 21/11/2007
alumnos en total). Horarios: 11:15/12:30 y 13:00
14:05

6.4.5.2. Exposiciones:
El Archivo Municipal ha colaborado en la organifecide la exposicion Los
Universos de Cervantes, con el préstamo de 24 doties a la Empresa
Municipal Promocién Alcala, S.A.

6.4.5.3. Exposicion permanente:
El Archivo Municipal junto con la Hemeroteca montama exposicion
permanente en la Centralidel Servicio MunicipalAdehivo y Biblioteca. El
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Archivo participa en esta exposicion con una maegé 53 piezas de diversa
indole.
Durante este afio se han afiadido a la exposicicoswbjetos:

— El dia 12 de enero se aumento la exposicion c@iulaa de la estatua de
Cervantes y la vitrina vertical con carpetas, edeusaciones, impresos,
bando y cartelas de reserva de puestos de honor.

— El dia 26 de julio se volvié a ampliar el inventade objetos a exponer,
entre ellos la paleta con la que se hizo la ceréande colocaciéon de la
primera piedra del monumento a Cervantes en laglazmismo nombre.

La exposicion ha estado montada desde el 1 de basta el dia 4 de junio que
se retird para el montaje de otra exposicion. Bl 2B de junio se vuelve a
montar y permanecio hasta el dia 1 de diciembre.

7. CONTROL DE TEMPERATURA'Y HUMEDAD

Todos los depdésitos del Archivo estan dotados meddnigrometros, capsulas anti-humedad y
de deshumidificadores para llevar el control dedeperatura y humedad relativa. Solamente
el Depésito de Protocolos Il no tiene deshumidifarapor falta de espacio.

La temperatura se toma de los termo-higrometraslados en cada depdsito. La humedad
relativa reflejada en la memoria se toma de losdhigtros de los propios deshumidificadores.
Cuando en un depdsito hay dos deshumidificadoeeyumedad relativa reflejada en la

memoria es la media de ambos aparatos.

Depdsito n° 1: (Division Histérica)

A e
N [B1S

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,01° 25,00° 15,00°
Humedad 39,94% 50,00% 25,00%
Litros sacados| 1,00 litros 2,50 litros 0,50 litros

— ObservacionesTiene un deshumidificador. ElI Deposito n° 1 “Higt0” estuvo
sin deshumidificador del 19 de enero que se esir@gd de agosto que lo
devuelven arreglado de fabrica. Los valores de dacheelativa tomados del
termo-higrometro no coinciden con los del deshuincalior. La media anual,
segun el termo-higrometro, es de 71,25%, la humeaaxima de 90,00% vy la
minima de 56,00%.

Depdsito n° 2: (Division Administrativa)

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,25° 24,00° 17,00°
Humedad 41,44% 68,00% 23,00%
Litros sacadog 8,70 litros. :i 32,00 litros 0,50 litros
L -
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— Observaciones: tiene dos deshumidificadores. Se recogié agua ae |
deshumidificadores en los meses de febrero, maym j julio. Los valores de
humedad relativa tomados del termo-higrometro nocmen con los del
deshumidificador. La media anual, segun el terngpémetro, es de 72,10%, la
humedad maxima de 83,00% y la minima de 63,00%.

Deposito n° 3: (Protocolos 1)

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 22,96° 29,00° 17,00°
Humedad 39,40% 58,00% 25,00%
Litros sacados| 3,60 litros 10,00 litros 1,00 litros

— Observacionestiene un deshumidificador. Se recogioé agua dehateglificador
de mayo a agosto. Los valores de humedad relatmados del termo-higrometro
no coinciden con los del deshumidificador. La medual, segun el termo-
higrometro, es de 53,36%, la humedad maxima de0%92,9 la minima de

38,00%.

Deposito n° 4: (Protocolos II)

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 20,64° 25,00° 18,00°
Humedad 75,13% 83,00% 66,00%
Litros sacados - - -

— Observaciones:no puede tener deshumidificador por falta de agpaca
humedad relativa esta tomada del termo-higrometro.

Depésito n° 5 (Compartido)

Media anual | Maxima anual | Minima anual
Temperatura 21,02° 26° 16°
Humedad 37,47% 60,00% 24,00%
Litros sacados| 4,30 litros 10,00 litros 0,50 litros

— Observaciones:Tiene dos deshumidificadores. Se recogié agua ode dbs
deshumidificadores. En el deshumidificador A segét en los meses de mayo,
junio y julio. En el deshumidificador B durante to@l afio. Los valores de
humedad relativa tomados del termo-higrometro nociden con los del
deshumidificador. La media anual, segun el terngoémnetro, es de 78,24%, la
humedad maxima de 91,00% y la minima de 62,00%.
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8. ACTIVIDADES DE COOPERACION Y COLABORACION DEL AR CHIVO
MUNICIPAL

EMPRESA MUNICIPAL PROMOCION ALCALA, S.A.

Con la Empresa Municipal Promocion Alcala, S.AAsethivo Municipal ha colaborado en la
Exposicidn “Los Universos de Cervantes”, prestamdlicumentacion relacionada con
celebraciones cervantinas realizadas en la ciudadaila durante los siglos XIX y XX.

GRUPO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID

El Director del Area de Cultura, Archivo y Bibliat® José Maria Nogales, pertenece al Grupo
de Archiveros Municipales de Madrid. Durante el 2007 ha participado en las reuniones
convocadas por la actual Secretaria del Grupocqtresponde al Ayuntamiento de Madrid.
Durante el afio 2007 se realizd un estudio tipotbgie las series documentales Registro de
entrada y salida de documentos.

UNIVERSIDAD DE ALCALA DE HENARES

El Archivo Municipal colaboré con la Universidad ddcala poniendo a disposicion del

profesor Florentino Paredes Garcia, los fondos ampaldes para la edicion del libro: “Textos
para la historia del espafiol Ill: Archivo Municipdé Alcala de Henares”. El personal del
Archivo también colaboré haciendo el apéndice | lkitmlo: “Fichas archivisticas de los

documentos editados”. Posteriormente la presemtaisd libro se hizo en el salén de actos
“Gerardo Diego”.

9. TRABAJOS REALIZADOS DURANTE EL ANO 2007

i S TV R S TR S A A
x Y o3 HENMARES - g IUNBIAYD)]

La mayor parte del trabajo realizado por el persdabArchivo Municipal ha sido destinado a

la atencion de sus usuarios, a mejorar el accésalacumentacion, actualizar la descripcion
documental, la eliminacion de duplicados y creaaénespacio y, por ultimo a realizar la

descripcion retrospectiva de series documentalessuavolcado (en la actualidad en fichas) al
programa informético de una manera normalizada.

» Atencion a los usuarios del Archivo Municipal
— Este trabajo ya esta comentado en el punto 6.4ic®er prestados por el Archivo
Municipal.

* Sellado y numerado de documentacién administrativa:
— Se han hecho 1.036 expedientes (170 cajas) par @gaftpersonal del Archivo. A la
vez que se sella y numera la documentacion se u#ando grapas, clips, etc., y
cualquier material que pueda perjudicar el papel.
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* Nueva ordenacion del inventario fisico:

- Se esta cambiando el tercer criterio de ordenaaidel inventario fisico de las series de
licencias de apertura inocuas Yy calificadas. Elmeri criterio sigue siendo la
clasificacion de la serie. El segundo es el cragiod El tercero era el orden
topogréfico, es decir, por su signatura. Este && @ambiando y se le estd dando un
orden alfabético de emplazamiento, lo que perm@ir&caso de no poder acceder a la
base de datos, buscar en el inventario fisico danamera mas rapida y agil.

* Busqueda, cotejo y eliminacion de expedientes dupdidos:

— Se eliminan aquellas fotocopias utilizadas sologpovalor informativo, principalmente
actas de Comisiéon de Gobierno, Comisién PermaryeteePleno.

— Se ha buscado en la serie Expedientes de obra nfaymB.5), los expedientes
duplicados para su cotejo y eliminacion. Al coteJas duplicados también se
completan los expedientes, ya que en muchas oessitan documentacion esta
repartida entre dos o tres copias del expediergia &tuacion, que viene dada por la
forma en que se remite la documentacion del Are®bims, repercute tanto en el
espacio que ocupa, como en el buen servicio qpeesende dar a los usuarios, ya que
en mas de una ocasion se ha tenido que buscaregncajas diferentes lo que
corresponde a un solo expediente. En la actuahdgdcreados 1.307 huecos en cajas
por los expedientes eliminados. Este trabajo seieania al 90 %. También se ha
buscado entre los expedientes del “Archivo de Olaasellos duplicados que tienen el
expediente ya descrito. Se han revisado aproximext&En302 expedientes.

— Después de cotejar la documentacion, los duplicadosliminan por el personal del
Archivo y posteriormente se recoge por la empreéRBASER.

* Reclasificacion del inventario fisico:

— Quedan por cambiar dos cajetines metalicos coradidue tienen cédigos de tres
digitos. Las fichas que quedan corresponden adodok de la Camara Agraria de
Alcalad y a la Comisién Local del Patrimonio, fondos municipales, que estan a la
espera de asignarles una nueva clasificacion,langesibilidad de que a la aplicacion
informatica se le agregue la opcion de describierdios fondos, no solo el municipal.

* Descripcién documental:

- Nueva: Se ha empezado a describir Expedientes de accesapgdientes de
contratacion. Se han descrito unas 10 cajas.

— Retrospectiva: A 31 de diciembre de 2007 llegamos a la cifra d&25registros
informaticos. A lo largo del afio se han hecho 2rE2fstros. Los expedientes descritos
corresponden a licencias de obra mayor, estudiosdetalle, expedientes de
segregacion, expedientes de alineacion, expedietiéessesion de la Comision
Municipal Permanente, expedientes de primeras ctupss, etc.

* Actualizacion del Cuadro de Clasificacion:
— Durante el afio 2007 se ha ido actualizando y meglar&l Cuadro de Clasificacion del
Archivo Municipal, corrigiendo y anadlendo las serdocumentales que han surgido al
describir la documentacion.
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» Normalizacion de las signaturas del Archivo:

- EI programa informético del Archivo Municipal sob@rmite una Gnica signatura, lo
que obliga a unificar las diferentes signaturassguatilizan en el Archivo en una sola.
Durante este afio se han terminado de cambiar demtaras que faltaban de los
documentos en formato libro del Archivo.

— La documentacién que queda todavia por resignatgrar

» La documentacion en soportes especiales, princgrdbria fotografica.
» Ladocumentacion custodiada en el armario metalico.

* Normalizacion de los impresos utilizados en el Argtio Municipal:
— A primeros de afio se cambid en todos los impresaaiéva imagen corporativa del
Ayuntamiento, y se pusieron al dia con las nuewsast por reproduccion de
documentos administrativos.

e Trabajos varios:
— Como pueden ser busquedas documentales, contralsderéstamos documentales,
realizacion de informes, memoria anual, inventgeoeral de bienes, actualizaciones
de los datos del Archivo en la pagina Web del Agomiénto, etc.

» Sustituciones del personal subalterno del Archivo Mnicipal:
— Aparte de su trabajo el personal subalterno dethisocMunicipal ha sustituido durante
el afio pasado al personal subalterno destinado cstrador, sala de Hemeroteca y
salas de Biblioteca, en su ausencia y en su tielagtesayuno.

10. GRADO DE CONSECUCION DE LOS OBJETIVOS DEL ANO 2007

Proyectos del afio 2007:

1. Descripcion retrospectiva:

- Expedientes de obra mayor.El objetivo era avanzar en la descripciéon de esta
numerosa serie documental. A 1 de enero de 200@ dabcritos 1.346 expedientes
de obra mayor. A 31 de diciembre se ha llegaddB@42expedientes. Por tanto se
han descrito durante este afio un total de 1.458dexmtes. Queda por describir un
20 %.

— Expedientes de primeras ocupaciones o utilizacion¢8.5.3.7) y Expedientes de
segregaciones, agrupaciones y alineaciones de pé#ase(2.5.3.8).Este trabajo
esta iniciado y esta descrito mas o menos la niadbs expedientes de dichas
series.

2. Reclasificacion de la documentacién historica:
Este trabajo se pospuso para el afio 2008. El matvminar la reclasificacion del
fichero administrativo y acabar con las fichas tieleen codigos con solo tres digitos.

i

3. Normalizacion del fichero admijnigfratiyo:

b
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Reclasificar el inventario fisico al cuadro de ifleacion vigente en el Archivo, es
decir, afadir un cuarto digito a la clasificacidnes fichero fisico: este objetivo se ha
cubierto en un 95%. Para terminar este trabajodajuelos cajetines con fichas, y
corresponden a la documentacién de la Camara AgmariComisién Local de

Patrimonio, que estan a la espera de la posibleificeodon de la aplicacion

informética, que permita la descripcion de fondosnunicipales.

Eliminacion de fotocopias y duplicados:

Se ha continuado con la eliminacion de toda la a@tuacion duplicada y de apoyo
informativo: para ello se seguird localizando emdrelocumentacion no inventariada
aguellas cajas que contienen fotocopias, principaten de Comisiéon de Gobierno,
Comision Municipal Permanente y de Pleno.

Se han cotejado y eliminado el 90% de los expeesede obra mayor inventariados
gue tenian duplicados.

Con respecto a los proyectos de obra incluidosl daneado “Archivo de Obras”, se
estan eliminando igualmente todos los que son cuiada un 20 % para terminar con
esta documentacion.

5. Normalizacion de las signaturas del archivo municial:

— Para terminar este trabajo solo quedan por carfdsatocumentos custodiados en
la Caja Fuerte y la documentacién en soportes edpgc

11. OBJETIVOS PARA EL ANO 2008

1.

Descripcion retrospectiva:
Descripcion retrospectiva de las series documentd®BRAS PARTICULARES:

Terminar con la descripcion retrospectiva de léaedexpedientes de obras mayores
(2.5.3.5)

Revision de la seriexpedientes de obras mayores (2.5.3.8n este caso el objetivo
es localizar posibles errores en el volcado ddéasripciones en la base de datos.
Revision de las series décencias de apertura(2.5.4.3 y 2.5.4.4Al igual que en los
expedientes de obra mayor, en este caso tambi@oraeniente detectar posibles
errores en las descripciones realizadas.

Descripcion retrospectiva de las serigspedientes de primeras ocupaciones o
utilizaciones (2.5.3.7) y Expedientes de segregaws, agrupaciones y alineaciones
de parcelas (2.5.3.8)El objetivo para el afio 2008 es finalizar core éstbajo. Durante
el afio 2007 ya se ha iniciado este objetivo.

Descripcion restrospectiva de la Sefixpedientes de sesion de la Comision
Municipal Permanente. El objetivo es describir toda la serie y sacaretla los
expedientes que contengan que no correspondanrcexpedientes de sesion de la
Comision Permanente.

Reclasificacion del “archivo historico”

LENARES, GIUEMAMG L~ LS

En este caso se trata de reclasificar primeroxXpsdientes del archivo histdrico segin
el Cuadro de Clasificacion vigente y a la vez itcaodo sus datos a la aplicacion
\ -
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informatica del Archivo. De esta manera se alcatzabjetivo de tener un solo cuadro
de clasificacién para el fondo municipal y a su uair las series documentales en un
mismo codigo de clasificacion.

- Como en el caso de la documentacion administrativenayor parte de las veces hay
que estudiar el expediente que se describe paragooen lo posible los errores
existentes en estas descripciones. El objetivéegarl a poder reclasificar la totalidad
de las 7.642 fichas existentes.

3. Cuadro de clasificacion
- El objetivo es dejar definido que clasificacion \eanener los fondos no municipales
que custodia el Archivo Municipal, algunos de eltescaracter histérico, y asi poder
volcar también esta documentacion en la base de.dat

4. Eliminacion de fotocopias y duplicados

- Continuar con la eliminacion de toda la documentaae apoyo informativo que se
encuentra ocupando un espacio inutil en los degdditl Archivo. Para ello se seguira
localizando entre la documentacidn no inventariadaellas cajas que contienen
fotocopias, principalmente de actas de ComisioGaleierno y de Pleno.

- Continuar con el cotejo y eliminacion de los expatiks del llamado “Archivo de
Obras”, que no deja de ser un duplicado mas dexpsdientes de obras. Este trabajo
permite generar espacio, un bien escaso y, potaxtoy también posibilita completar la
documentacién de los expedientes, pues muchas estes expedientes contienen
documentacion que no se encuentra en la que eia teodria que ser el expediente
méas completo, los expedientes que se encuentrdase@omisiones de Gobierno y
ahora Junta de Gobierno Local. Este proyecto seteshinando.

5. Normalizacion de las signaturas del Archivo Munici@l
- El trabajo esta avanzado, pero quedan todavia:
» La documentacion en soportes especiales.
* Ladocumentacién custodiada en la caja fuerte.

- El siguiente paso en la unificacion, seria el cand@ signaturas de la documentacion
fotografica. En este caso, primero hay que estudizg cdédigo del cuadro de
clasificacion habria que asignar a esta coleccapumiental y después como adaptar
sus caracteristicas descriptivas al programa irdtom del Archivo, solo previsto para
descripcion de expedientes de un unico fondo.

‘ 12. NECESIDADES, SUGERENCIAS, APORTACIONES

Problemaética actual del Archivo Municipal

1) Descripcion documental:en su estado actual, el Archivo Municipal no pugdeantizar
un rapido servicio a sus usuarios, ya sean ciudeglamvestigadores o el propio
Ayuntamiento, ni siquiera, a veces, si la docunmatasolicitada se encuentra o no en el
Archivo. Los motivos de esta situacion son los isigies:
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» El inventario fisico del Archivo (fichero), ain deniendo miles de fichas que hacen
referencia a otros tantos expedientes, no contikenedescripcion de toda la
documentaciéon depositada en este Archilay 1.772,37 m/l de estanterias ocupadas
por documentacion sin inventariar. Esto supone el31% del espacio del Archivo,
frente a un 30 % de documentacién inventariada.

« En la actualidad la descripcién retrospectiva odopa el tiempo que se dispone para
esta tarea, lo que impide la descripcion de doctaw&m no inventariada. Este trabajo,
por tanto, queda en suspenso hasta que se terhtiabago retrospectivo. Para acceder
a esta documentacion se cuenta en algunos casus, @oico instrumento, con las
relaciones de entrega. En otros, no hay ningunuimginto de descripcion que permita
acceder a los expedientes.

» Se esta realizando un gran esfuerzo, por partpetsbnal del Archivo, para adelantar
lo mas rapido posible la descripcion retrospectmael programa informatico. Este
trabajo, que es imprescindible, durara todaviaogaaiios, pero deja la descripcion de
nuevos expedientes aplazada, con el inconvenieateseguir acumulando en los
depdsitos la documentacion que se remita durattie a8os.

« Por otra parte, en el Archivo hay documentacion sgida entregado sin relacién de
entrega (como es el caso de toda la documentaeldRallque de Servicios: Personal,
Rentas, Estadistica, etc.) o con hojas de remisiah cumplimentadas (como por
ejemplo la documentacion transferida por ComisiénGabbierno). Esta situacion nos
lleva a la préactica cotidiana de tener que llam&saoficinas municipales para poder
realizar la busqueda de documentacion depositadh gmopio Archivo, hasta que sea
posible su descripcion.

e El inventario, en formato fichero, es todavia ektinmento mas completo de
descripcion con que se cuenta, ya que la aplicanformatica se empezo a utilizar en
el afo 2004, y no tiene todavia los suficientesstegy como para hacer en él la mayor
parte de las busquedas.

2) Normalizacion de las relaciones del Archivo con lagficinas municipales

e Se comprueba la falta de conocimientos que exigte és funcionarios municipales
de lo que es un archivo municipal.

« También se comprueba la falta de criterios Unicasogmalizados en la forma de
gestionar los archivos de oficina en las dependsngiunicipales. Se puede poner
como ejemplo los ya tratados expedientes de obrgpoméa mala gestion de esta
documentacion hace que al Archivo Municipal lleglenhexpedientes por triplicado y
en la mayor parte de los casos, ninguno de lostr@pletos.

« Como consecuencia, ocupan un espacio en los depakt Archivo de una manera
inatil. Ademas, la cantidad de tiempo y trabajo geededica a cotejar, eliminar y
completar los expedientes es impresionante, saliéndnuy caro al propio
Ayuntamiento esta forma de gestionar la documedrtaci
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» [Esta situacion esta muy extendida en las oficinasicipales y perjudica claramente a
la actividad administrativa. Una vez que los expetlis tramitados han sido resueltos
en las oficinas productoras, dejan de interesar gustodia y organizacion posterior no
preocupa a nadie, con lo que se acumulan en leisasio dependencias buscadas a tal
efecto sin ningun tipo de criterio, para luego arles al Archivo Municipal. Y el
Archivo no tiene la capacidad de buscar, cotefanpietar y reorganizar expedientes, a
la vez que destruye fotocopias, atiende a susiosyaealiza busquedas documentales
para las propias oficinas, que suelen pedir logdentes siempre con mucha urgencia,
etc.

e« También es muy importante evitar en un futuro égdda masiva de documentacion,
las transferencias mal hechas, las transferencesdacumentacion duplicada,
fotocopias, etc. Sabemos que algunas oficinas npahés ante la falta de espacio estan
trasladando su documentacion a dependencias deébjuantmatadero. Esta
documentacion es almacenada sin ningun tipo derioriarchivistico, y con gran
cantidad de expedientes duplicados que posteridgenesuando el volumen de
documentos es enorme para su custodia, se rerhikgnhavo sin relacion de entrega o
con relaciones de entrega mal hechas. Cuando eamdntacion se remita al Archivo
no tendra ningudn instrumento de descripcion palkersgue documentacion se ha
transferido, o serd insuficiente. Contendra enormcastidades de expedientes
duplicados. No podremos averiguar si los expedserdqae posteriormente nos
demanden las propias oficinas se encuentran ercblv o no.

La falta de espacio en el ArchivoEs un tema relacionado con el punto anterior. Los
duplicados y fotocopias ocupan mucho espacio yymea mucho trabajo al personal del

Archivo, que tiene que cotejarlos para su destémgcevitando que un expediente sea
descrito varias veces de forma innecesaria. Duranggio 2006 se ha completado con
estanterias densas (muebles compactos sobre railesipacidad de los depdsitos del

Archivo. Si se quiere que estas instalaciones mal€u insuficientes este mismo afio hay
que evitar que las oficinas municipales nos sigaviaeado fotocopias y expedientes

duplicados.

La restauracion de documentacion En un anexo de esta memoria se relaciona la
documentacion a restaurar. Seria muy aconsejaldesgqubuscara una solucion a este
problema, ya que una parte de la documentaciéne fgperando su restauracién desde el
afo 1983, fecha en que se devuelve el Archivo Histé@l Ayuntamiento de Alcala, por
parte de la Comunidad de Madrid.

El papel reciclado. Buena parte de la documentacién que produce el tAgnianto se
hace en papel reciclado, sin ningun tipo de cdterisin pensar si esa documentacion tiene
un valor histérico y es de custodia permanentgalpkl reciclado es muy interesante y su
utilizacion aconsejable, pero hay que racional&zauso y no emplearlo en expedientes y
documentos que son de custodia permanente, ya skl del papel reciclado es cortay a
los pocos afios se deteriora, perdiendo la infordnmagiiie contenia.
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6) El archivo de oficina del Director de Area de Cultwa, Archivo y Biblioteca. Se esta
remitiendo al Archivo Municipal esta documentacgn una ordenacion y clasificacion
estable. Cada afo ha variado el sistema de cksiit sin tener en cuenta el Cuadro de
Clasificacion. La acumulacion de las cajas remdtidlace que ya pasen del centenar y el
problema se agrava al pensar que cuando se tomaegrsOn sobre este tema habra que
variar retrospectivamente toda esa documentadidio, gueremos que luego las blisquedas
se compliquen mas todavia.

Propuestas para mejorar el servicio del Archivo Muicipal:

Para solucionar estos problemas se sugieren laigisigs soluciones:

1) Descripcion documental:

— Establecer convenios con el INEM, con la Comunid@d/adrid, u otras instituciones,
o la elaboracién de contratos por obra por parfté&gaentamiento, que de umaanera
continuada, durante varios afiospermita al Archivo, tener personal suficiente para
avanzar con el inventario y su informatizacibnpaitmo superior al crecimiento de la
documentacion. El dltimo convenio con el INEM (deauduracion de seis meses),
logrd reducir la documentacion sin inventariar enporcentaje de un 9%, pasando de
67% a 58%, lo que significo 473 m/l menos. (de 2.2 a 1.760,74 m/l)

2) Normalizacion de las relaciones del Archivo con lasficinas municipales y 5) Papel
reciclado:

— Aprobacion de un reglamento para el Archivo Muratigue regule todas sus
actividades y que normalice las transferencias miectiales y la gestion de los archivos
de oficina. El anteproyecto ya ha sido redactadoep®irector de Area de Cultura,
Archivo y Biblioteca.

— Institucionalizar cursos de archivo de oficina, artglos por el personal del Archivo,
para cada uno de los departamentos municipalesipsimente a sus responsables,
con el objetivo de regularizar las relaciones eArehivo y oficinas, normalizar las
transferencias documentales, definir la documebiiague tiene que llegar al Archivo y
la que no, establecer criterios de uso del papédlaglo, etc.

3) La falta de espacio en el Archivo
— La capacidad de los depdsitos del Archivo Municipalllegado a su limite. Ya no
puede crecer mas en este edificio. Por ello sdgadmuscar una nueva ubicacion para
el Archivo Municipal cerca del Ayuntamiento, paranau agil gestion de la
documentacion, y con una reserva de espacio qaatga esta necesidad para varias
décadas.

4) La restauracion de documentacion
1. Enviar al Centro Nacional de Patrimonio Histériaadbcumentacion que por su estado
de conservacion esta retirada del uso.
2. Establecer convenios para la restauracion de datoesi€on organismos que posean
taller de restauracion, como es el caso del Arcliigneral de la Administracion.
N “
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6) El Archivo de oficina del Director de Area de Cultua, Archivo y Biblioteca.
— Establecer el cuadro de clasificacion del Archivonidipal de Alcala como criterio de
clasificacion definitivo para la documentacion trata en esta oficina.

Alcala de Henares, 29 de abril de 2008

Emilio Pardo Cano
Técnico Ayudante de Archivo y Biblioteca
Jefe de Seccién
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ANEXO 1

TEMAS DE INVESTIGACION EN EL ARCHIVO MUNICIPAL DWRA EL ANO 2007

TEMAS DE INVESTIGACION

Z
°

Estudios sobre vecindario

Historia de la Lengua/Paleografia

El comuan de villa y tierra de Alcala

Demografia historica

Catalogo de impresos complutenses. Fondo Bibkdwacional de Madrid

Comentario filolégico medieval de un documento

El Socialismo alcalaino y la Guerra Civil de 193®39

Comentario filolégico de un documento

OO |N|O|OIBAWINEF

Arquitectura en Alcala de Henares: la Casa dmteevista

10| Actividades docentes sobre estudio de la escritura

11| Arquitectura de Alcalad de Henares

12| Arquitectura de Alcala de Henares

13| Arquitectura en Alcald de Henares: la Casa de teekista

14| El ferrocarril en Alcala de Henares

15| Croénica de Alcala de Henares

16| Estudio socio-econdémico de la poblacion alcalamaleiglo XIX

17| Riadas en Alcalad de Henares, marzo de 1947

18| Comentario filol6gico medieval de un documento

Revolucion y propiedad agraria en el nordeste gedgincia de Madrid. Alcala de
Henares, 1835-1869

20| Historia del Colegio Calasanz de las MM. Escolapma#\cala de Henares

21| Politica de impuestos: la carga tributaria en Aad Henares

22| El Palacio Arzobispal de Alcala de Henares: esttmpografico

23| Estudios genealdgicos. Heraldica

24| Los Santos de la Humosa

La migracion pasiega en el siglo XIX. Asentamietiéda familia Ruiz Ogarrio en la vill3
de Daganzo

26| Heraldica, Genealogia y Arte

27| Latierra de Alcala en la época moderna

28| Alcala de Henares

29| Demografia moderna

30| El movimiento obrero en Alcalad de Henares

31| Politica sanitaria municipal contemporanea en Alca Henares

32| Patrimonio arquitectonico en la historia de Alcala

33| Panorama histérico de Alcala de Henares
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ANEXO 3

DOCUMENTACION QUE NECESITA RESTAURACION A 31 DEEMBRE DE 2007

SIGNATURA SIGNATURA SIGNATURA
Leg. 3/3 Leg. 11.055/1 Carp. 1
Leg. 58/2 Leg. 11.314/1 Carp. 2
Leg. 59/1 Leg. 11.319/1 Carp. 5
Leg. 138/8 Leg. 11.320/1 Carp. 15
Leg. 152/6 Leg. 11.324/1 Carp. 16
Leg. 217/1 Leg. 11.325/1 a7 CARP. 16
Leg. 416/4 Leg. 11.327/1a 3 CARP. 21
Leg. 422/1 Leg. 11.328/1a 3 CARP. 22
Leg. 427/2 (cuaderno 2) Leg.11.329/1 a4 CARP. 29
Leg. 430/5 Leg. 11.330/1 CARP. 32
Leg. 431/3 Leg. 11.459/5
Leg. 556/1 Leg. 11.464/1
Leg. 658/3 Leg. 11.465/1
Leg. 689/1 al 12 Leg. 11.458/6
Leg. 690/1
Leg. 691/5
Leg. 712/1
Leg. 745/1
Leg. 764/16
Leg. 903/1 (1829)
Leg. 935/1
Leg. 988/2
Leg. 1.099/1
Leg. 1.106/10
Leg. 1.110/6
Leg. 1.115/1
Leg. 1.475/11
Leg. 1.481/64
Leg. 1.506/12
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Servicio del Archivo Municipal durante el afio 2007
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Servicios del Archivo Municipal en los 7 ultimos ai 0S
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ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES SERVICIO PUB LICO RESUMEN ESTADISTICO DEL ANO 2007
CONSULTAS REPROGRAFIA
USUARIOS Consulta en Sala Consulta|] Namero Fotocopias Soporte digital Copias | Planos
Usuarios Documentos |Microfilm|B. Refer.|Heme.|Biblio.| Teléfono| Blsquedas | A-4 | A-3 | Soportes | Ficheros | autent. | Ayto.
Ayuntamiento 55 122 8 2 29 123 1.181 | 28 21
OtrBB Administraciones 10 4 8 250 58 855
Investigadores 283 532 125 92 2 45 3 35 742 | 57 4 124
Ciudadanos 527 342 75 101 15 20 52 254 1.458 |589 3 17 93 162
Totales: 875 1.000 208 193 17 67 92 662 3.381 | 732 7 141 948 183
USUARIOS PRESTAMOS EXTENSION CULTURAL
N° documentos |N° préstamos Motivos Ntmero | 7
IAyuntamiento 69 69 Gestion de la Administracion Actividades:
Otras Administraciones 24 1 Empresa Municipal Promocién de Alcala 5 visitas guiadas
Instituciones privadas| 233 231 Gestién de la Notaria 1 Exposiciones
Totales: 326 301 1 Presentacién de libros
Actividades Alcala de Henares a 31 de Diciembre de 2007
30/01/07 Visita al centro de Rafael Simancas, candidato PSOE a la Comunidad de Madrid.
23/02/07 Visita guiada del Curso Archvos de la Universidad de Alcala (25 alumnos) 10,00 / 11,45 horas EL JEFE DE SECCION EL DIRECTOR DEL AREA
Marzo-Abril 2007 Cooperacion con la Exposicién del Centro de Interpretacion "Los Universos de Cervantes".
Presentacion del libro "Textos para la historia del espafiol. lll: Archivo Municipal de Alcala de Henares.
16/05/07 Visita guiada del Centro de Estudios Profesionales (18 alumnos) 17,00 / 19,30 horas.
23/06/07 Visita guiada Curso de Archivos Municipales Federacion Madrilefia de Municipios (18 alumnos) 17,45 / 19,30
21/11/07 Visita guiada (45 personas) 11,15/ 12,30 y 13,00 414,05 horas.
N Y EMILIO PARDO CANO JOSE-M. NOGALES HERRERA
Las -
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ARCHIVO MUNICIPAL DE ALCALA DE HENARES

CENTRO: Edificio Caracciolos / Archivo Municipal RESUMEN ESTADISTICO DEL ANO 2007
ANALISIS DE PRESENCIA DE USUARIOS
Mes/Hora E F M A M J J A S @) N D |[TOTAL |[% TOTAL
8 3 3 0,20%
2 9 1 | 2 | 4| 2 | a4 | 5 | 13 3 | 1| 6 a | 2,72%
E 10 11 14 15 11 11 15 18 5 7 6 2 118 7,84%
= 11 17 14 29 13 19 17 24 10 9 15 12 8 187 || 12,42%
S 12 24 21 32 21 9 16 25 16 7 18 8 6 203 || 13,48%
,% 13 16 22 17 22 15 18 20 15 10 16 11 9 191 || 12,68%
14 7 12 7 8 6 6 4 3 7 5 65 4,32%
15 3 3 3 1 1 1 1 1 14 0,93%
g 16 8 8 3 1 34 || 2,26%
= 17 4 11 13 5 23 10 10 13 3 92 6,11%
a 18 12 12 12 10 25 13 2 21 26 6 139 9,23%
% 19 16 23 9 12 30 18 7 20 30 11 176 || 11,69%
= 20 13 17 7 13 29 14 7 19 22 11 152 || 10,09%
21 9 13 5 7 5 4 6 14 18 10 91 6,04%
TOTAL 130 | 172 || 161 || 130 | 178 | 141 | 103 46 62 145 | 165 73 [ 1.506 [ 100,00%
|:|Franjas sin servicio
Horario Habitual: Lunes a viernes de 8,35 a 21,40 horas. Sabados de 1 0,05 a 13,55 horas.
Horarios Especiales: }
15/6 al 24/6 Lunes a viernesgeg; 35 g 20,40 horas. Sabados de 1 0,05 a 13,55 horas.

26/6 al 1/9 Lunes a vierngs.d
4/9 al 15/9 Lunes a viernes .

Oo__a 14,00 horas.
35 a 20,40 horas. Sabados de 1 0,05 a 13,55 horas.
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AREA DE CULTURA, ARCHIVO Y BIBLIOTECA

ARCHIVO MUNICIPAL

RESUMEN RECAUDACION TASAS REPROGRAFIA ANO DE 2007
FOTOCOPIADORA SALA DE INVESTIGADORES
» . SOPORTE PAPEL SOPORTE DIGITAL TOTAL MULTIMEDIA MONEDERO TOTALES
Rehos Formato A-4 Formato A-3 Fotogramas CD-r DVD
Udes. € Udes. € Udes. € Udes. € Udes. |€ € Rcbos | A-4 € Rcbos | A-4 € A-4 | A-3 | Fotog. €
ENERO 23] 303 4545 49 8,33 72| 36,00 3 3,00 92,78 1 5 0,75 376] 56,40 684 49 72 149,93
||FEBRERIO 25 135 20,25 54 9,18 29,43 519 77,85| 654 54 107,28
MARZO 29 399 59,85 60| 10,20 70,05 442|  66,30] 841 60 136,35
ABRIL 28 309 46,35 45 7,65 54,00 309 45 54,00
MAYO 22 298] 44,70| 211] 3587 80,57 2l 18] 2,79 460 69,000 776] 211 152,27
JUNIO 27 215 3225 117] 19,89 52,14 3 11 1,65 650, 97,50| 876 117 151,29
JULIO 21 118/ 17,70 82| 13,94 31,64 108 16,20 226| 82 47,84
IAGOSTO 7 52 7,80 11 1,87 4 2,00 1] 1,00 12,67 1 8 1,20 68| 10,20] 128 11 4 24,07
SEPTIEMBRE 9 66 9,90 18 3,06 12,96 1 5/ 0,75 149 22,35) 220 18 36,06
OCTUBRE 19 251] 37,65 45 7,65 45,30 317| 47,55| 568 45 92,85
NOVIEMBRE 24 178 26,70 34 5,78 32,48 255| 38,25 433 34 70,73
DICIEMBRE 7 47 7,05 6 1,02 8,07 4 61 9,15 111] 16,65 219 6 33,87
TOTALES 241| 2.371] 35565 732 124,44" 76| 38,00 4 4,00 522,09" 12| 108| 16,20) 3.455 518,25 5.934" 732 76" 1.056,54
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